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1. BAIUm kurullarina bagkanlik yapar.

2. Bolimun ihtiyaglarini Dekanlik Makamina yazili olarak rapor eder.

3. Dekanlik ile Bolum arasindaki her turlt yazismanin saglikh bir sekilde yapilmasini
saglar.

4. Bolime bagh Anabilim dallari arasinda esglidimi saglar.

5. Bolimin ders dagilimini &gretim elemanlart arasinda dengeli bir sekilde
yapilmasini saglar.

6. Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde surdirilmesini saglar.

7. Ek ders ve sinav Ucret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde
hazirlanmasini saglar.

8. Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Dekanlida iletir.

9. Bolimin degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini yurdtar, raporlari
Dekanliga sunar.

10. Dekanlik ile esgudimll calisarak Bolime bagl programlarin akredite edilme
calismalarini yaratar.

11. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina yonelik olarak Bolimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir
iletisim ortaminin olusmasina caligir.

12. Fakulte Akademik Genel Kurulu igin Bolum ile ilgili gerekli bilgileri saglar ve sunar.

13. Lisans egitim-6gretim ve sinav ydnetmelidi ile yonergelerin uygulanmasini saglar.

. 14. BAlum d6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.
YETKI VE 15. Bélimiindeki 6gretim elemani-6grenci iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglari
SORUMLULUKLAR

dogrultusunda, dizenli ve saglikl bir sekilde yuratilmesini saglar.
16. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.
17. Vize veya ara sinav, final ve butlnleme sinav takvimini koordine eder ve sinav
programlarini Ust yazi ile Dekanliga bildirir.
18. Bolume gelen yazilari gerekirse bolumudn 6gretim elemanlarina duyurmak yoluyla
bilgilendirir.
Boélimiin ERASMUS, FARABI ve MEVLANA gibi programlarinin planlanmasi ve
yuratilmesi icin Bolum koordinatorleri ile igbirligi icinde ¢calismalarini yarttar.
Bo6limin yazismalari da dahil olmak Uzere bdlim sekretaryasi ile ilgili islerin
dizenli bir sekilde yurutilmesini saglar.

19.

20.

21. llgili Anabilim Dali Baskanhgdi ile esgudimlii olarak arastirma gérevlilerinin
akademik gelisiminin sorumlulugunu yGrtar.

22. Ogrencilerin kongre konferans gibi bilimsel etkinliklere katimini destekler/saglar.

23. Bolimdeki diger 6gretim Uyeleri/elemanlari ile birlikte bolimin misyon ve
vizyonunu belirler.

24 Bolumdeki 6gretim elemanlarinin yillik izin takvimini onaylar.

25. Bolum disindan gelen 6gretim elemanlari ile iletisim ve koordinasyonu saglar.

26. Bolim ve Bolim o6grenci kulibunin/toplulugunun yapacagi-yaptidi etkinliklerin
denetimini yapar.

27. Ogrenci temsilcisi igin segim sureglerini yuritar.
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28. Sinif temsilcileri ve yardimcilari ile dizenli toplantilar yaparak egitim 6gretimin
gidisati ve 6grencilerin sorunlarini degerlendirir, ¢6zim getirmeye calisir.
29. Bolum Bagkani, bolimin her duzeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan,
YETKi VE bélimle ilgili her turli faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiritilmesinden ve
SORUMLULUKLAR/| kaynaklarin etkili bicimde kullaniimasini saglamaktan sorumludur. Bélim Baskani,
bitliin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
Fakullte Dekanina karsl sorumludur

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhut ediyorum.
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