T.C.
SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI

GOREV TANIM FORMU
Unitesi Spor Bilimleri Fakiiltesi
Gorevi Hizmetli
ORGANIZASYONEL | Dokiiman No SBFGT-17
BILGILER [k Yayim Tarihi 19/11/2019
Revizyon Tarihi 24/01/2025
Sayfa 1
1. Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarm diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin
bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglamak/saglattirmak,
2. Gorev yaptig1 birime gelen misafirleri karsilamak, gelen ziyaretgilere yol gostermek
misafirlere ikramda bulunmak,
3. Smuf, laboratuvar, koridor gibi alanlarin havalandirmak,
4. Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimim gergeklestirmek,
5. Elektrik, su, cam, gerceve, kapilarda vb. aksakliklar1 fakiilte sekreterine bildirmek, agilq
kalmis yanan lamba, agik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye miidahalg
. etmek,
YETKI VE
SORUMLULUKLAR | 6. Herhangi bir aksaklikta, karar verilmesi gerekli durumda birim sorumlusu ile iletisimg
geemek,
7. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak,
8. Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tagimak, yiikleme ve
bosaltma islerini yapmak.
9. Hizmetliler gorevlerinden dolay1 gorev yaptiklar: birim amiri ve birim g¢alisanlaring
karst sorumludur.
10. Bagh oldugu birim ile {ist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve iglemlert
yapmak.

ve taahhiit ediyorum.
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Bu dokiimanda aciklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
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